
Eventmanagement in 3 dagen
In deze training leer je de doelstellingen van een evenement te vertalen naar een aantrekkelijk en inhoudelijk sterk programma

voor de doelgroep.

Je wordt gevraagd een evenement te organiseren zoals een

relatiedag, congres of personeelsevent, maar waar moet je

beginnen? Je hebt een aanpak-mentaliteit, maar je zoekt nog

naar de handvatten en instrumenten om zo effectief mogelijk

en met zelfvertrouwen aan de slag te gaan. Je wilt de

doelstellingen van het evenement vertalen naar een

aantrekkelijk en inhoudelijk sterk programma voor de

doelgroep. En je wilt de zekerheid dat je alle stappen tijdig

doorloopt om het evenement tot een succes te maken. Dan is

deze training uitstekend geschikt voor je. Hierin worden alle

onderwerpen behandeld om een evenement goed voor te

bereiden, uit te voeren en te evalueren.

Kenmerken

Studieduur 1 maand

Investering € 1.595,-

Aantal locaties 11

Resultaat

✓  Je hebt een compleet beeld van wat er nodig is in de

voorbereiding, uitvoering en de nazorg van een klein tot

middelgroot evenement

✓  Je weet de koppeling te maken tussen de doelstellingen

en de inhoud van het evenement

✓  Je bent in staat de doelgroep een boeiend programma te

bieden

✓  Je kunt een draaiboek maken met een passende planning

✓  Je kunt budgetten opstellen en naar een gesteld budget

toewerken.

✓  Je weet effectief te communiceren met zowel interne als

externe betrokkenen

✓  Je bent in staat om met zelfvertrouwen een klein tot

middelgroot evenement te organiseren

Doelgroep

Deze training is uitstekend geschikt voor iedereen die op

effectieve wijze en met zelfverzekerdheid kleine tot

middelgrote evenementen wil opzetten en organiseren.
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Programma

•  Samenstellen van het programma: inhoud, rode draad en

boodschap

•  Taken en verantwoordelijkheden

•  Stakeholders informeren en betrekken

•  Een planning maken

•  Het draaiboek opzetten

•  Interne en externe communicatie

•  Projectmatig werken

•  Financiën en budgettering

•  Onderhandelen met leveranciers

•  Uitnodigen en registreren van deelnemers

•  Logistieke vraagstukken

•  Gebruik van social media

•  Locatie, techniek en veiligheid

•  Evalueren en nazorg

Studiewijze

Online intake

Voorafgaand aan de training krijg je toegang tot de

interactieve ICM-leeromgeving en vindt een online intake

plaats. Hierin breng je je persoonlijke leerdoelen in kaart,

voor jezelf én voor de trainer. Deze leerdoelen staan centraal

tijdens de bijeenkomsten.

Praktijkgericht

Op basis van je leerdoelen bouw je onder leiding van de zeer

ervaren trainer aan je perfect georganiseerde evenement.

Met praktijkgerichte opdrachten, oefeningen en een actieplan

maken wij het je vervolgens gemakkelijk direct met het

geleerde aan de slag te gaan.

ICM-leeromgeving

Op de ICM-leeromgeving staan bovendien inspirerende

kennis- én expertvideo’s en extra informatie over de training.

Voor de meest optimale ondersteuning tijdens je leerproces

kun je daar ook in contact blijven met de trainer en je

medecursisten.

ICM-certificaat

Heb je de gehele training gevolgd, dan ontvang je het ICM-

certificaat.

Plaats & data

De training is van 9.30 tot 17.00 uur en omvat 3

bijeenkomsten. Tevens is deze training volledig online te

volgen via de Virtual Classroom.

De opleiding wordt gegeven in november 2026, februari

2027, mei 2027, september 2027, november 2027 en

februari 2028.

Je kunt kiezen uit de volgende locaties, dagen en dagdelen:

Online Virtual Classroom Dag: dinsdag, woensdag of

donderdag

Amsterdam Dag: woensdag, dinsdag of

donderdag

Arnhem Dag: dinsdag, woensdag of

donderdag

Breda Dag: dinsdag, woensdag of

donderdag

Den Bosch Dag: woensdag of dinsdag

Den Haag Dag: dinsdag of woensdag

Eindhoven Dag: dinsdag, donderdag of

woensdag

Groningen Dag: donderdag, dinsdag of

woensdag

Rotterdam Dag: donderdag, woensdag of

dinsdag

Utrecht Dag: dinsdag, donderdag of

woensdag

Zwolle Dag: donderdag, dinsdag of

woensdag

Investering

De investering bedraagt € 1.595,-.

Dit bedrag is excl. € 57,50 per dag voor het dagarrangement

of € 25,00 per avond voor het avondarrangement. Dit zijn

kosten voor het gebruik van de accommodatie,

koffie/thee/frisdrank en (bij het dagarrangement) een

uitgebreide lunch. Voor online bijeenkomsten rekenen we

uiteraard geen arrangementskosten.

Btw

De totale investering is excl. btw. Vrijstelling van btw is

mogelijk. Je betaalt in dat geval 10% bovenop de

investeringsprijs.

Meer informatie
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Financiering

Voor zowel werkgevers als particulieren zijn er voor het

volgen van scholing diverse financieringsmogelijkheden en

subsidies.

Meer informatie

Mogelijkheden vanuit je werkgever

Veel werkgevers hebben een opleidingsbudget waarmee

medewerkers zich kunnen ontwikkelen en kunnen

doorgroeien in hun carrière. Je kunt nagaan wat de

mogelijkheden zijn binnen jouw organisatie door je

arbeidsvoorwaarden erop na te slaan of door dit na te vragen

bij je leidinggevende of HR.

Factuur

De factuur van deze cursus wordt na de eerste bijeenkomst

verstuurd. Wil je de factuur eerder ontvangen? Je kunt dit

aangeven in het opmerkingenveld bij jouw inschrijving.

Wat leert een eventmanagementopleiding
mij dat ik niet uit de praktijk haal?

In de training Eventmanagement leer je hoe je evenementen

van begin tot eind gestructureerd ontwerpt, organiseert en

evalueert. In plaats van alleen te vertrouwen op

praktijkervaring, leer je werken met een helder stappenplan

waarin alle belangrijke onderdelen van eventmanagement

samenkomen. Denk aan projectmatig werken,

haalbaarheidsanalyses, stakeholdermanagement,

budgettering, communicatie, draaiboeken en evaluatie.

Tijdens de training breng je de methodiek direct in de praktijk

met een realistische eventcase én een vraagstuk uit je eigen

werkomgeving. Zo vertaal je de theorie meteen naar

zichtbare resultaten in de praktijk.

Welke onderdelen van eventorganisatie
komen aan bod?

Tijdens de training Eventmanagement leer je hoe je een

evenement van idee tot evaluatie succesvol vormgeeft en

begeleidt. Je verdiept je in onderwerpen als projectmatig

werken, budgettering, communicatie,

stakeholdermanagement, leveranciersmanagement en

risicobeheersing. Daarnaast leer je hoe je een sterk

eventplan ontwikkelt, een eventteam aanstuurt en werkt met

draaiboeken die zorgen voor de juiste uitvoering. Zo krijg je

een breed palet van facetten die samen bepalend zijn voor

een professioneel evenement.

Hoe bewaak ik budget, planning en
kwaliteit bij eventorganisatie?

Om grip te houden op budget, planning en kwaliteit leer je

hoe je een evenement zorgvuldig voorbereidt en gedurende

het hele traject controleert. Je werkt met hulpmiddelen zoals

begrotingen, checklists, draaiboeken, haalbaarheidsanalyses

en scenarioanalyses. Hierdoor kun je risico’s vroeg signaleren

en op tijd bijsturen wanneer de planning, kosten of uitvoering

daarom vragen. Daarnaast besteed je aandacht aan

leveranciersmanagement, taakverdeling en

kwaliteitscontroles tijdens de voorbereiding en uitvoering van

een evenement.

Hoe meet ik het succes en rendement van
events?

Succes meten begint met het vooraf bepalen van je

doelstellingen en deze na afloop te evalueren met zowel

kwalitatieve als kwantitatieve indicatoren. In de training leer

je werken met Return on Investment (ROI) voor financieel

rendement en Return on Objectives (ROO) voor niet-

financiële resultaten, zoals kennisoverdracht,

gedragsverandering, bezoekerservaring of betrokkenheid.

Daarnaast leer je evalueren met feedback,

resultatenanalyses, enquêtes en concrete KPI’s die

aansluiten op het doel van het evenement.

Hoe zorg ik dat events bijdragen aan
organisatiedoelen?

Events dragen bij aan organisatiedoelen wanneer ze zijn

ontworpen vanuit duidelijke doelstellingen en een concrete

doelgroep. Daarom leer je eerst de gewenste impact,

betrokken stakeholders en strategische uitgangspunten in

kaart te brengen. Vanuit de analyse maak je onderbouwde

keuzes voor onder andere het programma, de communicatie,

de locatie en de totale beleving. Zo vergroot je de kans dat

een evenement daadwerkelijk bijdraagt aan

organisatiedoelen, zoals meer merkbekendheid, sterkere

klantrelaties, grotere medewerker betrokkenheid en

effectieve kennisdeling.

Hoe zien de bijeenkomsten eruit wanneer ik
deze training online volg?

Wanneer je deze cursus volgt in de Virtual Classroom dan

geldt deze studiewijze.
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Kan ik deze training ook voor meerdere
collega's binnen mijn organisatie
organiseren?

Deze cursus biedt ICM ook incompany aan, voor maatwerk in

jouw organisatie.

Advies

Voor meer informatie en inschrijving kijk op:

https://www.icm.nl/opleidingen-en-

trainingen/hrm/eventmanagement-3-dagen/

Of bel 030 – 29 19 888 voor persoonlijk studieadvies.
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